ПРИМЕРНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
работы комиссии по ведению коллективных переговоров, подготовке проекта, заключению и организации контроля за выполнением
коллективного договора на _____________ гг.
	№
п/п
	Содержание мероприятий
	Примерный срок Примечания

	1.
	Направление письменного уведомления о начале коллективных переговоров.
	обязательно регистрируется с указанием даты вручения уведомления

	2.
	Издание приказа о созда​нии   комиссии по ведению коллективных переговоров, подготовке проекта, заключению и организации контроля за выполнением    коллективного договора.
	не позднее                      7 календарных дней с даты регистрации уведомления

	3.
	Выработка порядка разработки и обсуждения проекта коллективного договора. 
	на первом заседании комиссии через 7 дней после получения уведомления

	4.
	Разработка проекта коллективного договора.
	2-3 недели

	5.
	Обсуждение проекта коллективного договора в подразделениях организации.
	2-3 недели

	7.
	Доработка проекта коллективного договора после обсуждения его в подразделениях. Внесение в коллективный договор поправок, предложенных работниками.
	3-5 рабочих дней

	8.
	Работа  комиссии по урегулированию разногласий (при необходимости –    составление про​токола разногласий).
	до 10 рабочих дней

	9.
	Подписание коллективного договора.
	1 день


